
THỦ TỤC CẤP LẠI GIẤY PHÉP THÀNH LẬP CHI NHÁNH CỦA DOANH NGHIỆP DU LỊCH 

NƯỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM TRONG TRƯỜNG HỢP GIẤY PHÉP THÀNH LẬP CHI NHÁNH 

BỊ MẤT, BỊ RÁCH NÁT HOẶC BỊ TIÊU HUỶ 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

_____________________ 

 

Địa điểm, ngày....... tháng.........năm 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI 

GIẤY PHÉP THÀNH LẬP CHI NHÁNH 

 

Kính gửi:  Tổng cục Du lịch 

 

 Tên Doanh nghiệp: (ghi bằng chữ in hoa, tên trên giấy phép thành lập/đăng ký kinh 

doanh):…......................................................................................................... 

 Địa chỉ trụ sở chính: (địa chỉ trên giấy phép thành lập/đăng ký kinh doanh) ... 

.............................................................................................................................. 

 Giấy phép thành lập/đăng ký kinh doanh số:.................................................... 

 Do:...........................................cấp ngày.....tháng......năm.... tại........................ 

 Lĩnh vực hoạt động chính:................................................................................ 

 Điện thoại:........................................... Fax:....................................................... 

 Email:................................................... Website: (nếu có)................................ 

 Đại diện theo pháp luật:  

Họ và tên:...................................................................................................... 

Chức vụ:........................................................................................................ 

Quốc tịch:...................................................................................................... 

 Tên chi nhánh (ghi theo tên trên giấy phép thành lập)........... 

 Tên viết tắt: (nếu có).......................................................................................... 

 Tên giao dịch bằng tiếng Anh:........................................................................... 



 Địa điểm đặt trụ sở chi nhánh: (ghi rõ số nhà, đường/phố, phường/xã, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố)................................................................. 

 Giấy phép thành lập số:…………………………………………………… 

 Do …………………………cấp ngày…….tháng……….năm…….tại……… 

 Điện thoại:........................................... Fax:....................................................... 

 Email:................................................... Website: (nếu có)................................ 

 Nội dung hoạt động của chi nhánh: (ghi cụ thể  lĩnh vực hoạt động theo giấy 

phép)…….................................................................................................................... 

 Người đứng đầu chi nhánh/văn phòng đại diện:  

Họ và tên:.....................................................Giới tính:.................................. 

Quốc tịch:................................................................................................... 

Hộ chiếu/Giấy chứng minh nhân dân số :................................................. 

Do:.....................cấp ngày.....tháng......năm.... tại....................................... 

 

Chúng tôi đề nghị cấp lại giấy phép thành lập với các nội dung cụ thể như sau: 

Nội dung điều chỉnh:.................................................................................... 

Lý do điều chỉnh:.......................................................................................... 

 

Chúng tôi xin cam kết:  

1) Chịu trách nhiệm hoàn toàn về sự trung thực và sự chính xác của nội dung đơn đề 

nghị và hồ sơ kèm theo.  

2) Chấp hành nghiêm chỉnh mọi quy định của pháp luật Việt Nam liên quan đến chi 

nhánh/văn phòng đại diện của doanh nghiệp du lịch nước ngoài tại Việt Nam và 

các quy định của giấy phép thành lập chi nhánh/văn phòng đại diện.  

 Tài liệu gửi kèm bao gồm:  

1) Bản gốc giấy phép thành lập chi nhánh/văn phòng đại diện đã được cấp; 

2) Giấy tờ chứng minh người đứng đầu chi nhánh/văn phòng đại diện sắp mãn nhiệm 

đã thực hiện đầy đủ nghĩa vụ thuế, tài chính với Nhà nước Việt Nam (trong trường 

hợp sửa đổi, bổ sung giấy phép quy định tại điểm c khoản 1 Điều 24 Nghị định số 

92/2007/NĐ-CP ngày 01 tháng 6 năm 2007); 

3) Bản sao hộ chiếu, thị thực nhập cảnh (nếu là người nước ngoài) hoặc hộ chiếu 

hoặc giấy chứng minh nhân dân (nếu là người Việt Nam) của người đứng đầu chi 

nhánh/văn phòng đại diện sắp kế nhiệm (trong trường hợp sửa đổi, bổ  sung giấy 



phép quy định tại điểm c khoản 1 Điều 24 Nghị định số 92/2007/NĐ-CP ngày 01 

tháng 6 năm 2007); 

4) Bản sao tài liệu pháp lý chứng minh sự thay đổi địa điểm của doanh nghiệp du lịch 

nước ngoài trong phạm vi nước nơi doanh nghiệp thành lập (trong trường hợp sửa 

đổi, bổ sung giấy phép quy định tại điểm a khoản 1 Điều 24 Nghị định số 

92/2007/NĐ-CP ngày 01 tháng 6 năm 2007); 

5) Bản sao hợp đồng thuê địa điểm mới của chi nhánh/văn phòng đại diện  (trong 

trường hợp sửa đổi, bổ sung giấy phép quy định tại điểm a khoản 1 Điều 24 Nghị 

định số 92/2007/NĐ-CP ngày 01 tháng 6 năm 2007). 

   

Đại diện có thẩm quyền 

của doanh nghiệp du lịch nước ngoài 

(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 

 

HƯỚNG DẪN THỦ TỤC ĐĂNG KÝ 

* Trình tự thực hiện:  

- Doanh nghiệp du lịch nước ngoài gửi một bộ hồ sơ đề nghị cấp lại Giấy phép thành lập chi 

nhánh của doanh nghiệp du lịch nước ngoài tại Việt Nam đến Tổng cục Du lịch trong thời hạn 15 

ngày, kể từ ngày Giấy phép thành lập chi nhánh bị mất, bị rách nát hoặc bị tiêu huỷ. 

- Trường hợp hồ sơ chưa hợp lệ, trong thời hạn 3 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ, Tổng 

cục Du lịch phải thông báo bằng văn bản để doanh nghiệp du lịch nước ngoài bổ sung, hoàn 

chỉnh hồ sơ. 

- Trong thời hạn 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Tổng cục Du lịch thẩm 

định, cấp lại Giấy phép thành lập chi nhánh cho doanh nghiệp. 

Trường hợp không đủ điều kiện để cấp giấy phép thành lập chi nhánh, trong thời hạn 15 ngày 

làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ, Tổng cục Du lịch thông báo bằng văn bản cho doanh nghiệp du 

lịch nước ngoài biết và nêu rõ lý do. 

(Thời hạn của Giấy phép thành lập chi nhánh được cấp lại không vượt quá thời hạn của Giấy 

phép thành lập chi nhánh đã cấp). 

* Cách thức thực hiện:  

Tổ chức gửi hồ sơ đến Tổng cục Du lịch (trong thực tế có thể gửi trực tiếp hoặc qua đường bưu 

điện). 

* Thành phần, số lượng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ:  



1) Đơn đề nghị cấp lại Giấy phép thành lập chi nhánh do đại diện có thẩm quyền của 

doanh nghiệp du lịch nước ngoài ký (theo mẫu tại Phụ lục số 8, Thông tư số 

89/2008/TT-BHVHTTDL); 

2) Bản gốc trong trường hợp Giấy phép thành lập chi nhánh bị rách nát; đơn khai báo 

của chi nhánh về việc bị mất hoặc bị tiêu huỷ Giấy phép thành lập chi nhánh có 

xác nhận của cơ quan công an cấp phường, xã nơi chi nhánh đặt trụ sở. 

- Số lượng hồ sơ:  01  (bộ). 

* Thời hạn giải quyết:  

 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

* Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

* Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Tổng cục Du lịch. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Vụ Lữ hành, Tổng cục Du lịch. 

* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

Giấy phép.               

* Phí, lệ phí:  

Chưa ban hành văn bản quy định về phí, lệ phí. 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đơn đề nghị cấp lại giấy phép thành lập chi nhánh (Phụ lục số 8, Thông tư số 89/2008/TT-

BVHTTDL ngày 31 tháng 12 năm 2008 hướng dẫn thực hiện Nghị định số 92/2007/NĐ-CP ngày 

01/6/2007 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Du lịch về kinh doanh lữ 

hành, chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp du lịch nước ngoài tại Việt Nam, hướng 

dẫn du lịch và xúc tiến du lịch). 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Luật Du lịch số 44/2005/QH11 ngày 14.06.2005. Có hiệu lực từ ngày 01.01.2006. 

- Nghị định số 92/2007/NĐ-CP ngày 01/6/2007 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số 

điều của Luật Du lịch. Có hiệu lực từ ngày 14/7/2007. 

- Thông tư số 89/2008/TT-BVHTTDL ngày 31 tháng 12 năm 2008 hướng dẫn thực hiện Nghị định 

số 92/2007/NĐ-CP ngày 01/6/2007 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật 

Du lịch về kinh doanh lữ hành, chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp du lịch nước 

ngoài tại Việt Nam, hướng dẫn du lịch và xúc tiến du lịch. Có hiệu lực từ ngày 30/01/2009. 

 

 


